
杭州电子科技大学文件
杭电人[20151⒛号

关于下发 《杭州电子科技大学劳动防护用品

发放和管理办法》的通知

各学院、部处:

现将《杭州电子科技大学劳动防护用品发放和管理办理》

发给你们,请认真贯彻执行。

特此通知。

杭州电子科技大学 2 0 1 . s + 1 . n 2 0 H v p k



杭州电子科技大学劳动防护用品发放和管理办法

第一章 总则

第一条 为保障教职工的安全和健康,加强和规范劳动防护

用品的发放和监督管理,根据国家相关规定,结合学校实际,特

制定本办法。

第二条 学校劳动防护用品分为大众劳动防护用品和特需

劳动防护用品。大众劳动防护用品指全体教职工夏、冬季发放的

劳动防护用品及女教职工每年按规定发放的卫生用品等;特需劳    |

动防护用品指为预防教职工在工作过程中发生事故伤害和职业

危害,学校在具有健康安全隐患和特殊需求的工作岗位上配各的

劳动防护用品。

第二章 劳动防护用品的发放

第三条 发放范围

(一)大众劳动防护用品的发放范围为全校在编在岗教职

工 。

(二)特需劳动防护用品的发放范围为聘任在学校发放特需

劳动防护用品岗位上的在编在岗人员,在学校核定的事业编制缺

编岗位上聘用的编制外人员参照执行;在卫作中有:感染或吸收毒

素危险的学院统一配各特需劳动防护用品 (特需劳犰防护岗位、

统一配各学院及发放标准详见附件 1和附件2);

(三)享受劳动防护用品人员有1年及以上时间不在其岗位



(含脱产学习)工作的,停发当年全部劳动防护用品,直至重新

开始工作。

(四)不属于学校认定的特需劳动防护岗位范围,但该岗位

工作确需劳动保护的∵由各学院(部门)提出申请,经相关部处

和用人单位分管校领导签署意见后报送人事处审批。

(五)承担科研任务人员所用的劳动防护用品由课题(项目)

组自行发放,费用自理。

(六)后勤服务`总公司自行发放特需劳动防护用品,费用自

理。

(七)经济责任制单位和项目(课题)组自行发放所聘编制

外人员的劳动防护用品,费用自理。

第四条 自行发放特需劳动防护用品的单位可向学校申请

委托校采购中心采购劳动防护用品。

第五条 发放程序

(一)大众劳动防护用品由校工会负责采购及发放。

(二)特需劳动防护用品按照
“
便利节约

”
原则,采取

“
按

需申请、实物发放
”
的发放形式,具体申请和发放程序如下:

1.新增人员发放程序

(1)每月10日前,各学院 (部门)经办人员在学校劳动防

护用品管理系统 (以下简称
“
管理系统

”
)中提交人k员增减变动

申请,并由单位负责人在管理系统签署申批意见。

(2)每月15日前,人事处对管理系统中的人员变动申请进



行审核确认。

(3)采购中心负责采购所需劳动防护用品。

(4)实验室与设各管理处在每月最后一个工作日发放特需

劳动防护用品。  ˇ
¨

2.其他人员发放程序

(1)符合特需劳动防护用品发放条件的学院和个人,每年

6月或 12月上旬在管理系统申请领取当年所需劳动防护用品。

(2)人事处对申请学院和人员进行审核确认。

(3)采购中心负责采购所需劳动防护用品。

(4)实验室与设各管理处发放特需劳动防护用品。

第三章 劳动防护用品的管理

第六条 劳动防护用品只能用于工作场所,不准移作他用。

第七条 特需劳动防护用品由校采购中心到经国家或省劳

动行政部门批准的劳保用品定点经销店采购。

第八条 发放特需劳动防护用品是保障教职工在工作过程

中安全与健康的一种辅助性措施,不是一般性的福利待遇,唯有

聘任在学校规定岗位上的工作人员才能享受。当年享受的劳动防

护用品,过期不予补发。

第九条 特需劳动防护用品如丢失、损坏,不再补发。特需

劳动防护用品在规定的使用期限内,因个人原因保管不当遗失或

损坏的,凭所在单位证明,由责任人同等价值赔偿或同等价值购

买。



第十条 享受特需劳动防护用品人员在工作中须按规定穿

戴和使用劳动防护用品,违反规定者经核实后给予全校通报批评

处分。

第十一条 实验室与设各管理处会同人事处定期对各学院

(部门)特需劳动防护用品的使用情况进行检查。

第四章 附则

第十二条 本办法未尽事项及与上级规定变化有冲突的事

项,按照上级有关规定执行。

第十三条 本办法自公布之日起实行,由校人事处负责解    .

释。原相关文件《杭电劳动防护用品发放办法lll杭电人[2000]152

号)同时废止。

附件:1、特需劳动防护用品的工作岗位及发放标准

2、统一配各特需劳动防护用品的学院及配各标准
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附件 2

统一配备特需劳动防护用品的学院及配各标准

l

2 0 1 4 年1 2 月制 订

防毒面具 棉防护手套

套 饣卜

电子信息学院 2 6

材料与环境工程学院 6 18

生命信息与仪器工程学院 3 9

备注:上述防护用品的使用期限可根据产品说明书标注的使用期限决定。


